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2TOXOI

O oto)oc¢ tou epyaleiov VETech:

H avamntuén Pndlakwv 6€ELOTATWY TWV LaONTWV Kol TwV EKTTOLOEUTIKWY TIOU CUUETEXOUV
otnv  enoyyeApatikn  eknaidevon, kaBwc¢ koL n  umnootnpn Ttou YPndlakou
LETOOXNMATIONOU TwV UIKPpWV Kol pecaiwv emnxelpnoswv (MME) pe dwpeav Pnolaka
NPOCPACLUO EKTIALOEUTIKO UALKO TTOU TTPOAYEL TNV avartuén twv Pndlakwyv SeELoTATWY Twv
evoladpepopevwy, dtaodalilovtac £tol OTL ol PndLakec SeELOTNTEC TTOU ATIOKTWVTAL OTNV
ETIAYYEAUOTLKN) eKTtaldbevon eivol €UBUYPAUULOUEVEC HE TIC OVAYKEC TwWV GOPEWV TNG
oyopac.

2TOXO0C TOU EKITALOEVUTIKOU UALKOU «Aladlktuakn ocuvepyaoio — Xpnon

Aoyapiaouov Google otnv emiyeipnon»:

AUTO TO eKTTOLOEUTIKO UALKO mapexel kaBodnynon ywa va BonBnoeL TIC UIKPEC KOl MECOLEC
ETIYELPNOELC VO EVOWUOATWOOUV OUVELONTA KOl OTTOTEAECHATIKA TN BacKn XpAon tng
Stadlktuakng ovuvepyaoiog (yioo TapASELYUA, XPNOLUOTIOWWVIOG €vav  AOyapLOOUO
Google/Workspace) oTic KaBnUEPLVEC POEC EpyACLAC TOUC.

Ta epyaleia SLAOLKTUAKNG CUVEPYOOLOC EMLTPEMOUV OTOUC CUUUETEXOVTEC —OVEEAPTNTA ATIO
N yewypadikn toug Beon N tn wvn wpac— va cuvepyalovtal o€ eyypada, Epya N EPYACLEC,
elTE O MPAYLLATIKO XPOVO £LTE acLyxpova.

Xpnuatodorteitatl amo tnv Evpwrnaikn Evwaon. Qotooo, ot arndWelg Kol Ol YWWUEC TTOU eK@palovTal Eival ATOKAELOTIKA TwWV

oUYYPAPEWV Kat Sev avtavakAovv anapaitnta autec tn¢ Eupwrnaikng Evwaonc n tov Evpwriaikou Opyaviouou Eknaidevonc
kat MoAtttouou (EACEA). Oute n Evpwrniaikn Evwon oute o EACEA urtopouv va Sewpndouv urteuduvol yla aUTeC.

\_/’3 Wnoloakeg de€lotnteg ya tic MME tou péAAovTocg
\VETech 2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830

Erasmus+

Y~
QA —
B

Funded by
the European Union

freepik.com




ENHMEPQ2ZEIZ ZXETIKA ME TO AOTAPIAZMO
GOOGLE

Funded by
M the European Union

Erasmus+

NopakaAw onpewwote 0t N GOOGLE, we dnuioupyoc twv urtnpecwwy tng Google,
EVNUEPWVEL OUVEXWC TNV TAatdopua. QQC €K TOUTOU, OPLOMEVEC AELTOUPYLEC
evOexetal va espdavitovtal oe dladopetikec Beoelc otn Olemadn, N VEOTEPEC
AeLToupylec evOEXETAL va PNV EXOUV aKOUN OUMTEPIANGOEL 0TO eKTTALOEUTIKO
UALKO TN OTLYJI TIOU TO UEAETATE.

Tavtoxpova, ouTO TO UALKO TIpoodEPEL pLal EQALPETLKN euKalpla va eEolkelwOeite
ue t™n Poaowkn xpAon oOwadpopwv edappoywv Tou eivol SlaBeoluec otov
Aoyaplacpo Google.

Huepopnvia cuvtaénc: ZemtepBploc 2025

OT\\?/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
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To epyaleio amevOUvEeTOL OE TPELC ORAOEC, OL OTIOLEC ELvVaLL:

MoaBnTEC TNC EMOYYEAUATIKAC EKITolOEVTEC OTNV EMOYYEALATIKN
ekntatdevong ekntatdevon

Kat ot 3 opddec-otoxol Oa Bpouv £€ELOKEVUEVO EKTALOEUTIKO UALKO oTtoug akKOAouBouc
TPELG TOUELC:

Anulovpyia PpndLakou
TIEPLEXOPEVOU

Texvntrn vonuoouvn (Al) AladIKTUOKN cuvepyaoia

H doun kaBe ekmoudeutikoU UALKOU £XEL WG €ENC:
1. DUANO eLoaywync (vevikn mepiAndn tou epyaieiou)
2.MNapovoiaon PowerPoint pe to AemtopepeC eKMALOEUTLKO UALKO
3. DUANO epyaciac yo TNV UTTOOTNPLEN TNC TIPAKTIKAC EPapPHOYNC TOU EKTTALOEUTIKOU UALKOU (TTPOKTIKN
aoknon)
4. EpwtnpotoAoylo yla emaveeetaon (teot)

OT\\?/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
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OPIZMOZ — AladIKTuaKn cuvepyaoia
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T -

Tt elvan n dtadiktuakn ocuvepyaoia;

H O&wadlktvokn ouvepyaolio ovadepeTal o€ Pt popdn
Pndloknec ouvepyacoioC otnv omola Ol OUMUETEXOVIEC —
aveéaptnta amo tn yewypadikn toug 6€on N tn (wvn wpac—
ouvepyalovtal oe E€yypada, E€pya N EeEpyaoclec, eite oe
TPAYHLATLKO XPOVO £LTE acLyYpoVva.

AUTO ylvetal ouvNBwc ePplkTto pecw AVoswv Tou Paocifovrol
oto cloud, onwc to Google Account/Workspace, to Microsoft

365 Copilot | aAAec mapopolec MAATPOPEC.

freepik.com

OT\\?/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
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H dtadiktuakn ocuvepyaocia pnopei va Aapet dtadopec popdeEc:

1.Ta 1o amAad epyaleia tepthapBavouv epopUoyEC NAEKTPOVIKOU TAXUOPOUELOU KOl GUVOMLALOL,
Ol OTtOLEC €lvall KATAAANAEC yia ypnyopn avtaAlayn mAnpodopLwv.

2.Mo oVvOeTec AVOELC elval Ta epyaAeia TNAESLACKEYNC, TO OTIOLA ETILTPEMOUV OTOUC
OUUMETEXOVTEC VA ETILKOWVWVOUV TIPOCWTIO HE TPOCWTTO, VA HLoLPpAlovVToL TIAPOUCLACELC KaL VOl
ouv{ntouv Bcpata padl.

3.Ta ouvotiuota dtaxeipiong eyypadwyv nov Baocilovrat oto cloud emnitpenouvv og ToAAOUC
XPNOTEC va. EpyalovTal TAUTOXPOVA OE apXELOl KELMEVOU, UTTIOAOYLOTIKA PUAA 1] TTAPOUGCLACELC.
AuTa TapEXOUV SUVOTOTNTEC CUV-EMEEEPYOOLAC OE TIPAYUOTLKO XPOVO, ETILTAXUVOVTOC
ONUOVTLKA TNV opadLKn epyaoia.

4. Ta epyaeia Staxeiponc Epywv Kot tapakoAovdnonc epyaciwv yivovtal OAo Kal 1o freepik.com
Stadedbopeva, BonBwvtac Tic opadec va epyalovtal PE OPYOVWLLEVO TPOTIO (OTtWC EPAPUOVEC N
nAatdopuec tapakoAovBnoncg dtadikaolwyv Kat mpoBeculwv).

5.Ta Kowvoxpnota nnepoAoyia, ot epappoyec ANPNC oNUELWOEWYV KOl Ol ETIEEEPYAOTEC
epwTnUatoAoylwv yivovtal emionc amapaitnta otolxeia TnC KaBnUepLVNC cuvepyaoiac.

\_/’3 Wnowoakeg de€lotnteg yia tic MME tou péAovtoc L B || e — ] )
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e EveAiia: OL cuppeTEXOVTEC LITOPOUV vVa £XoUuV TipocBaon oTic amapaitnteg mAnpodoplec
Ao omoudNTOTE KAl Ao OMoLodNTIOTE CUOKELUN, XWPLC va aralteital ¢uolkn mapouoia.
AUTO €€OLKOVOUEL XpOVO KOl KOOTOC KOL ETILTPEMEL TNV ATOTEAECUATIKA pyaocia akoun
Ko yLa OteBveic opadec.

o Emeepyaoia Kol EMKOWVWVIA OE TPOAYUATIKO XPOvo: OAec ol aAlayEC elval opaTEC
QUEOWC, ETMLTPETOVTAC TAXUTEPN ANYN amoPAcEwWV Kol QMOTEAECUATIKOTEPN €TiAuoN
npoBAnuUATWV.

o Owovouiknl amodotikotnta: Ymapyouv OSlabeoipec dwpeav mAAtPopuec, KaBwWC Ko
ocvotnuata pe ocuvdpoun. Ta teAevtaia mTpoodEPOUV MO TPONYUEVEC AELTOUPYLEC, EVW OL
ouvOpoueC KaBLotouv ta £€oda Tio poBAEP LLaL.

o Aflomiotio: OL peyaAol mapoyol urmnpeoclwv edpopuolovv uPnAd tpoTuTio. AoPAAELOC KoL
npootaciog SeSopEVWV.

o E€olkovopnon xwpou amoBnkevong: To Tmeplexopevo 6O6ev  KataAopBavel xwpo
amoBOrKeVONC OTN CUCKEUN TwWV XpNotwv, kabBwc anoBnkevetal oto cloud. AuTtO peELWVEL
T0 ¢optio otouc umoloyloteg, evw TapaAAnAo e€aodaAilel OtL TO UALKO €lvol
NMPOCPACLULO Ao OTTOUSATIOTE KOl OTTO OTIOLALONTIOTE OUOKEUN.

o EveAiéia: Elte mpoOKeLTAL yLa PO KPR opado eLTE yLoL Evav HEYOAUTEPO OPYAVIOHO, TA
gepyaAeio umopouv eVKOAQ VAL TTPOCOPLOOTOUV OTO MEYEBOC KOl TIC OVAYKEC TNC opadac.

W Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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« Aflomiotn, ypriyopn ouvdeon oto dwadiktvo: H ouvepyaoia svOExeTaLl va
Slakorel av n cuvdeon oto Slktuo eival aduvoun.

o Evnuepwoelg kot aAAayec ota epyaleia: Ta epyoleia SLadIKTUAKAC
OUVEPYQOLOC avVaMTUOOOVTOL CUVEXWG Ao TOUC TtapOXoug umnpeoclwv. H
XpNon TOUC amoLtel ouvexn ekpuadbnon kol mpoocapuoyr, Kol OPLOUEVOL
OULLLLETEXOVTEC eVOEXETAL VO avTLloTaBouV ot aANaYEC.

o Aodpaleila dedopevwy: Av Kol oL TTApOYOoL TPOoPEPOLV LOYXUPN TtpooTaoia, T
AaOn Twv Ypnotwv —omwc aduvapol kKwokol mpooBaonc n AavBaoueva
puBulopeva Skalwpato— propouv va dnplovpynocouv cofapouc Kivduvouc.

o EAAewn mpoowruknc aAAnAenidpaonc: Eival o duokoAo va dtatnpnOouv
AMECEC AVOPWTILVEC OXEOELC 0€ Eva SLadLKTuaKko TepLBailov.

OT\\?/? Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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Ta epyalsia Stadlktuakng ocuvepyaoiog mPoodEPOUV OLKOVOULKA amodoTtikotnta,
dpaotnplotnta aveéaptntn Ao TO XPOVO KOl TOV TOMOo, KaBwc Kot ypyopn ovtanokpLon.

e H yndLakn cuvepyoaoia enttpemnel otic MME va Eemepaocouy Toug
YEWYPAPLKOUC KOl XPOVLKOUC TIEPLOPLOOUC.

e Ta epyaleia SLadlkTuaknC ouvepyaoiac (m.X. Kown eneéepyaoia
gyypadwy, cuctuata mapakoAolOnonc epyaciwy, Kovoxpnota
nUEPOAOYLA) uTtooTnpilouVv TNV amoteAsopaTikn opadikn epyaoia. Meow
™NC SLaOLKTUAKNC OUVEPYAOLOC, OL EMLXELPNUATIKEC SLAOLKOLOLEC YivovTall
rio Stadpavelc.

o ErtLtpEMEL TNV TAXELQ pON MANPOdOPLWYV OE TTPAYHATIKO Xpovo. Ot
ETOALPELEC LTTOPOUV VAL QLVTOTTOKPLVOVTOL TILO YPAYOPO OTLC AAAOYEC TNC
ayopac.

e MELWVEL TO KOOTOC YLa TLC ETILXELPNOELG, KOBwWC eV UTTAPXEL AVAYKN val
emtevbUoouVv o€ akpLBou¢ SLOKOULOTEC 1 VEa uTtodoun TTANPODOPLKNG —
OAec oL mAnpodopiec eival dlabeoipec o amobnkevon nou Paciletal oto
cloud.

freepik.com

v Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
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EPTANEIA ZYNEPTAZIAZ 2TO AIAAIKTYO |I.

Erasmus+ Bl o iromean union
A ENAITEAMATIKOY2 2KOMNOY2:
Enefepyacia syypddwv Kat KO Xpron apxXeiwv & Google Drive
» Google Drive — Eva KAAOLKO SWPEAV TIAKETO TOU EMLTPETEL OTOUC XPNOTEC va. SnuULoupyouy, va
emeéepyalovTal CUVEPYOTLKA Kol va aroBnkevouv eyypada (apxela KELWLEVOU, UTTOAOYLOTIKA PUAAQ, g
nopovoLaocelc) oto cloud.

e Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive) — Mua amAomotnuevn dtadktuakn €kboon Tou
Office, StaBeoun dwpeav pe Aoyaplaocuo Microsoft.

. &
« Dropbox — KatadAAnAo yia ko xprion apxeiwv kot Bactkr) cuvepyaoia. 33 Dropbox

ALOXELPLON EPYWV KOl EQYACLWV

e Trello — Eva amAo, d1atcOntiko epyaleio omTiknNg SLaXELPLONC EPYOLCLWYV KOl EPYWV TTOU opyavwvVvel epyaotiec, @ Trello
ALOTEC Kol KAPTEC Xpnolpomnolwvtag riivakes Kanban. Ow epyaciec ameilkoviovtol w¢ KAPTEC TTOU

LETAKLVOUVTOL LETOELU oTNAWVY, SLEUKOAUVOVTAG TNV AVAYVWALON TWV EPYACLWYV TTOU Bplokovtal o€ eEEALEN a todoist
KOLL QUTWV TIOU €XOUV OAOKANPWOEL, odols

e Todoist — [daviko yla LKpEC opadec kol Baolkn Slaxeiplon epyaciwv.

e ClickUp — Mo eugAiktn AUon Slaxeiplong Epywy, TnG omoiac n dSwpeadv ekdboon mepthapBavel Aloteg L ClickUp
£pYOOLWV, TILVAKEC KOL NUEPOAOYLAL.

v Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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MNA ENAITEAMATIKOY2 2KOINOYz2:

Enmwkowvwvia kot cuvoutiia
» Microsoft Teams — H cuvopAia, oL KAOELC KAl oL BACLKEC AELTOUPYLEC CUOKEPEWV lval SLOBECLUEC QKON Kor Ei vicosot e
oTo SWPEAV MOKETO. 0 chat
« Google Chat — Mrnopei va xpnowuonotnBet yia avtaAlayn pnvVupatwy pe Aoyoplacpno Google xwpic ouvdpoun.
e Slack —"Eva amno ta o dnuodhn epyaleia eMKOVwWVLOG yla OpAdEeC, pe Swpeadv kOO TTOU TEPLAAUPAVEL oy

TIEPLOPLOMEVO OLPYXELO LNVUUATWV. 7 slack
BLvTEOOLOOKEYELC KOIL CUVAVTNOELC £ Google Meet
e Google Meet — Onoloodnmote Stabetel Aoyapraocuo Google pmopetl va Eektviosl OOSLKEC
BwteokAnoelg (N dwpeav ekdboon emLTPENEL EWC 60 AemtTd ava cuvavinon). ZOOM
e Zoom — H dwpeav ekboon umootnpllel cuvavtnoeLlg OLAPKeLAC Ewg 40 AemTwv.
e Microsoft Teams — Mot oAokAnpwpEVN MAATPOPLA ETILKOLVWVLAC KOLL CUVEPYQOLAC TTOU ¢
ouvdualel cuvoulhia, BLVTEOKAROELS, KOWH Xprion apxeitwv kot Staxeiplon Epywv o€ pia * Microsoft Teams

eviaio dtemadn.

v Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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EPFAAEIA AIAAIKTYAKH2 2YNEPTAZIAZ L.

Erasmus+ B & sorcocan union
NA ENAITEAMATIKOY2 2KOIMOY2:
2NMELWOELG
» Google Keep — 'priyopn AnYn onuelwoewyv, Snuiouvpyia Alotwyv Kot avtaAdayn LOgwv. @
e Notion — Eva oAokAnpwpevo cuotnua AP Nnc onpelwoewy Kot dtaxeiplong yvwoewv. H dwpeav ekdoon eival

ETLOLPKNC YL LLKPEC OpAdEC.
o Evernote — Mo kAaowkn epappoyn AnPnc onpUelwoewyv He Paolkeg Aettoupyiec dlaBeoipec dwpeav.

NOoeLc npepoAoyiov

)
» Google Calendar — Mia armo ti¢ o dtadedopevec AUCELG NUEPOAOYLOU TIAYKOOULWCE, LE OTEVI EVOWHATWON
oe epappoyec touv Google Workspace, ontwcg to Gmail kot to Google Meet.
e Microsoft Outlook Calendar — Entionc eup&wc xpnoLpomolovuevo, lailtepa PETAEU OCWV XPNOLUOTIOLOUV E
™n couita Microsoft 365.
« Zoho Calendar — I6Laitepa xpriouo yLa opadeg mou XpnoLpomoLlouV to olkoovotnuo Zoho. ETtpENEeL TNV @
Kowvr xpnon nuepoAoyiou, tn dlaxeiplton eKONAWGCEWV KoL TNV EVOWHATWON HE AAAeC epappoyec Zoho.

OT\\:]/Q Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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TI EINAI TO GOOGLE WORKSPACE; TI EINAI O AOTAPIAZMO2

To Google Workspace sival pia dtadiktuokn mAatdpoppa GOOGLE;

OUVEPYOOLOC KOl Ttapaywylkotntag nov Baciletal oto O Aoyapracudc Google sivar £vac Swpedv AoyapLOGHAC
cloud kat €xeL avarttuyxBel ano tnv Google eldbka yLa

ETUXELPH OELS XPNOoTN yLa TG UTINPEOLEC TNC Google Ttou TtapeExeL
3TOXOC TNG Elval va TTapEXEL, LECO OE Eval EVLALo npoofacn og OAeg Tig Baoikeg UTINPETiEG TNG Googlle.
OAOKANPWLEVO OLKOCUOTNHA, OAQ T EPYAAELD TTOU UTTOPEL

VOl XPELAOTEL Lo opada  Evog opyaviopoc ylo

QTTOTEAECOTLKI OUVEPYOOLA, ETLKOLVWVLA KoL EpyaoiaL.

Ol MO 2YXNA XPHZIMONOIOYMENE2 YINHPEZIE2Z THZ GOOGLE:

MBPBCOk BB R B

210 Google Workspace kat otov Aoyaplacpo Google dratiBevral ot idiec epappoyeég (r.x. Drive, Meet, Chat, Calendar
I K.ATt.). H Suadopad Hev Eykettat otic idLeg Tic epappoyec, aAAd oTo YeEYovoc OTL n €kdoon tou Google Workspace I
0 npocdépel ¢
ETUITAEOV AELTOUPYIEG, EMAOYEC HLAXELPLONC KOl EKTETAUEVO XWPO AIMOOAKEVONC YLA ETILXELPNOELC.

OT\\:]/Q Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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Kpttiplo Noyaplacpoc Google (dwpeav) Google Workspace (cuvépoun)
AnoOnkeuon notpalstal petaéL Drive, Gmail ko 30 GB — 5 TB (avaAoya pe Tn ocuvOpoun)
MDnTovnodimw
AKOC dkn oac dtevBuvon G-mail (@gmail.com) S1kO ovoua stalpeioc/Topea (@company.com)
Awayxeiplon Xwplc kevtplkn dtemadn dtaxeiplong KovooAa Staxelplong: Staxeiplon xpnotwy,
Sdkalwuata, pubuioelc acdbaleiac.
Onadikn epyaocia ATOLLLKN KOLVI XPron, TEPLOPLOUEVOC [MponYUEVEC EMULAOYEC KOLVNC XpNONG, OMAdEC,
eAevyoc. Aerttouepn Sikalwuata.,
NMPOIYHevey AELLOUPYLEG TOPUNETU] KU
Aocdalela Baowkn aodpaiela (2FA) oUHHOPPWONG: EAeyXOC, Kataypadn,
KnumTrnunadhnan
YroothpLén BonbeLa TnAedwviKn Kat NAEKTPOVLKN uTtooTAPLEN TTEAATWV
4/7
ErmutA€ov Asttoupyieg Google Docs, Sheets, Slides, Keep k.Am. [MpOcOeTEC AELTOUPYLEG: LOTOPLKO EKOOTEWY,

TIPOTUTIOL TtoU OLEUKOAUVOUV Th CUVEPYAOLOL OE

W Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
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MEAIA XPHZHZ TQN YNHPEZIQN THZ GOOGLE (MAPAAEITMATA) 2TH ZQH TQON MME
M . Gmail: Xpnotpomnolote emayyeALATIKES ETAULPIKES SleuBUVOELC email, akdUN Kot pe To Stkd cog dvoua

TOMEQL.
31 I 14 4 14 I 14
E e Google Calendar: Zuvtoviote AMOTEAECHATLKA TL( CUVAVTNOELC TNC OMAOOC KOL TOL PAVTEPOU HE TOUC TIEAATEC.
‘ o Google Drive: AtoBnkelote apyxela o€ pLa KEVTPLKN tomoBeoia pe aodpaleLa.

o Google Docs: ZuvepyaoTELTE O€ MIPAYUATIKO XPOVO YL TNV EKTIOVNON TIPOTACEWV LLE TTOAAA LEAN TNC opadac.
o Google Sheets: Alayelploteite mpoUTOAoyLlopoU¢ Kal anoBepata o popdn npooBactun amno tnv opada.
o Google Slides: Anulovpynote yprnyopa Kot LOLPOOTELTE ETTAYYEALOATIKEC TIOPOUCLACELC UE TIEAATEC N
ouvadeAPouc.
e Google Meet: Alopyavwote SLAOLKTUOKEC CUVOVTNOELC LE TIEAATEC, OUVEPYATEC N cuvadeAPouc ou
s Bplokovtal 0€ ATTOUOKPUOUEVEC TOTIOOEGTILEC.
u o Google Chat: Entitpete Tn ypnyopn EOCWTIEPLKNA ETLKOLVWVLA KOl TOV SLOUOLPACHO EPYOAOLWV EVTOC TNG
opadoc.
« Google Keep (Notes/Google Note): Mia dwpeadv edapuoyn yLa tTn SNLOUPYLO CNUELWOEWY UE KELUEVO,
ALOTEC, ELKOVEC 1 PWVNTLIKEC ONUELWOELG/UTIEVOULLOELC.
E e Google Forms: Mia epappoyn dnuiovpyloc dopuwyv yla tn dnULoupylo EPEVVWY, EPWTNUATOAOYLWYV KOl TEOT,
KaOwc Kalt ylo TNV mapokoAolOnon Twv amoTEAECLLATWV.

v Wnolakéc defldtntec ya tic MME tou péAovVToq
\VETech 2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830




AHMIOYPIIA AOTAPIAZMOY GOOGLE

Funded by
the European Union

Erasmus+

AwpEeay, yLa mpoowrtlkn xpnon n ULKPeC oucdec.

1. Avoite tn oeAiba_https://accounts.google.com/signup!
2.Eloayete ta mpoowrtlka oo otolxeial

3.Kavte KAk oto koupuri "Emouevo”! G
4. Kataywpiote nmAnpodopiec avakinong (mpoatlpetika)!
5.Eloayete TNV nUEpoNVia yEvvnoncg Kalt to puAo oac!

~ Ovopa

Anuioupyia AOYapIAGHOU | puog

(Auto Bon¥a to Google va eEaTOULKEUOEL TIC UTTNPETIEC yLa €00C.) GQOQI? | T
6. EmaAnBelote Tov apBuod tnAedwvou cac! (edv €xeL oo oot |

600¢l) =
7. AtaBaote Kol amoOEXTELTE TOUC OPOUC KAl TLG

npoumnoBeoelc! XN (ENAGBG) - ooed Arsger g

8. Kavte KALK 0TO KOUUTIL «2UU@wVw»!
9. Twpa UMTOPELTE va £XETE MPOCPacn o€ OAEC TIC EPAPLOYEC
tn¢ Google.

v Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830



https://accounts.google.com/signup

AHMIOYPIIA GOOGLE WORKSPACE

E ra S m U S+ ::huengﬁgoz);an Union
[ta cUVOPOLEC KL YLO ETTLYELPN OELC.
1. Avoite tn ogAida https://workspace.google.com! ——_—
2. KAvte KALK 0TO KOUUTIL «Z€KIVNOTEN !
3.Eloayete ta oo Ela TNC EMLXeipnonc oac! ; — -
v X rl X' pr] n AC ESK[V”OOU“S Mepthappavopevn Aettoupyia

4.Eloayayete ta otoleia tov dtaxelploth!

(mAnpec ovoua, ertayyeAuatikn dtevduvon email)
5.Elodayete to ovoua tov domain oac!

(Eav bev exete, n Google o oa¢ mpoopepel BonTela yia TNV ayopor "Powes sevatoncvn cupnepiaavopevon eodq

Ovopa emyeipnong

. . (®) Movo eosig
gvoc domain.) S 35
6. AnpLoupynote AoyapLoocpouc Xpnotwv! O 10-99
(Mriopeite vo tpoodéoete enumAéov AoyaplaouoUc ylo TouC O 100-299 KAgloTe ouppuwvieg oav
urntaAAnAouc oac apyotepa.) O 300+ emayyeApatiac pe
4 / G oag apy , pa. | - | NAEKTPOVLKES LTIOYPAPES
7° ET[O‘)\WGEUOTE tov 10 Hea O-aq' Ouyyapia - ‘ ZNTNOTE Kal mapakohouBnoTe NAEKTPOVIKES
8 PUGIJ.':O"[E TO emaill (EVVPO((PéC MX) - UTIOYPAWPEC O oUPBOAQIA MEAQTWY KOl TUPPUIVIES
* * TpopnBeUTWY, Xwpic va puysTe amnod To Google
H Google rtapeyet tic eyypapec MX rtou mpemneL va puBLULOTOUY, ' Enuevo | e o

wote to Gmail va uropel va dtayetpiletal ta email ooc.
9. Em\é€te tn ocuvdpoun cac!
(AltatiOetal dwpeav dokiuaotikn nepiodoc 14 nuepwv)
10. Atoktnote npocPBaon oto Google Workspace!

v Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830



https://workspace.google.com/

YNHPEZIE2Z GOOGLE 2TO EIXEIPIAIO

Funded by
M the European Union

Erasmus+

TA ITAPAKATQ NMAPAAEITMATA AEIXNOYN TH BAZIKH XPH3H TQN TPIQN YIHPEZIQN THX GOOGLE l1O0Y ANA@EPONTAI
MAPAKATQ

E Google Calendar: Emeepyaoia katoxwpnoswv nUEPOAOYLOU.
Lt

Google Meet: Opyavwon kot Ste€aywyn SLodLKTUAKWY CUVOVTNCEWV UE ATIOULOKPUOUEVOUC
OULULETEYOVTEC.

E Google Forms: Anulovpyia popuwyv yLa To oXeOLOOUO EPEVVWYV, EPWTNUATOAOYLWYV KaL TEOT, KOBWC Ka
yLoL TNV mapokoAolOnon Twv amoTEAECUATWV.

OT\\:]/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




HMEPOAOIO GOOGLE

E HuepoAdylo Google:
e HAEKTPOVLKO NUEPOAOYLO TIOU UTTOPEL VAL CUYXPOVLOTEL OE UTTOAOYLOTEC KOlL KLVNTEC OUOKEVEC.

e BonBa otnv mapakoAovbnon paviefou, cuvavinoewyv Kol EKONAWOEwWV.
o Awpeav xpnon ue AoyapLacuo Google.

Google Aoyaplaouég

Apyukr]

i @

Mpoowmka otolyeia
Aebopéva kal amdppnTo

Agpalewn

> G

Atopa kal kowomoainom

Minpupéc kol ouvBpopec

© 0 D

Tyetikd

N

VETech 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830

Q, AvaZitnon Aoyapragpol Google

KaAwg opicarte, Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és

Ilparkamara

1 T :
AlayElplOTEITE TA OTOLEIQ 0Og, TO AMOpPNTO Kal TV adpdleld oag yia va kdvete To Google va "’{T“P'“””E‘F Avalftgon  Xapreg

Aewtoupyei kahUTEpa yia eodc. Madets eplogoTepa

Q. Avalfitnen Aoyapiagpold Google

S

YouTube Gmail Diriwe

O kwbikdg pou Tuakeuée MayelplaThc kSwkwy npboBacrg H SpaotnpidrnTd pou Ernail -

AnoppnTo kat eEatopikeuon

emA&ETe mown SpaoTnpuoTnTa anoBnkedsTal, yia va

)
F e
{ BN By
y |

. : \ il ;
EKETE OUOTACELC {-lfipohﬂ:y Evypapa  MeTtoppaan
Aeite o Sebopéva atov Aoyapioopd goc Google Kal a ﬂﬁfpﬂiEiﬂC
A

efaTopwedgeTe Tnv epnelpia oac oto Google.

Avayeiplon) Twv SebopEvwy Kal ToU amoppiTow oag

‘Exete ouoTdoeig acpaieiag

MNpotelvopeves EVERYELES mou BpéBnkay otov
Eheyyo aopahelac.

Npoataoia Tou hoyaplacuol oag

Wnoloakeg de€lotnteg ya tic MME tou péAAovTocg

Mpoteivapeves evépyeIED Mou ‘L B @

BpéBnkay arov Eheyyo aopakei
PTOYpOpiE; Play Eibfioeig

Npeotacia Tou Aoyaplagyol gag

ALOBECIPES TIPOTACELS

anoppenTou
Kavte Tov EAeyyo anopphtou Kol
EMALETE TIC pUBpiocels Moy gival

katalAnAes yia eodc.

Funded by
the European Union

Erasmus+

Yninpeoieg Google
oTo Aoyaplaopo
Google

| T
CHAMBER OF COMMERCE ‘_@

AND INDUSTRY
VESZPREM




XPHZH TOY HMEPOAOIIOY GOOGLE

Funded by
the European Union

Erasmus+

E HuepoAoylo Google

G v : : , J , AdAavn ipoBoAwy ava YpovLKN
AnpLoUpYLO VEQC KOTAYWPNONC OTo NUEPoAOYLO, N omola punopel va adopd HEp'L::Tﬁno/p B XP L

£KONAWOR, EpyaoLa N ouvavinon.
= ] catendar Today ¢ »  Oxmippog 2025 a @ F.‘.,.ﬂ': Mg - " B o vpgrade 1 o

- - e
’ -‘ 15 .1 LK TLIE WED L, ] -I.'.'. a1

-
2 3 i

I I_ Anpoepyla ' : = I ="

Beciuing pajeh +

Ly calersdars 5

B Veszpodm Vermeges e

[ Birmdus 19 ] 3 Iz
B Merdinuaglbd

|:| FifrkcasnTlicn

[] Tacks

Cobay calmrdars = A

|:| Lneprazok = Hagnamne

CHAMBER OF COMMERCE

\_/’3 Wnoloakeg de€lotnteg ya tic MME tou péAAovTocg O
\VETech 2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830 Mvaszenan '




XPHZH TOY HMEPOAOTIIOY TH2 GOOGLE

E raS m U S+ ::huengﬁgoz);an Union
E HuepolAoywo Google
Anovpyia ekdbnAwonc:
= B calendar sy | ¢ > OxTiBpiog 2025 1. Kdwvte kA otnv eruBupntn nuépa/wpa (N kavte KAK oTo
; « wAnuovpylia» otnv emavw detla ywvia).

+ Cromtn, ~ 2. ELoQyeTe TIC AEMTOMEPELEC TNC ekdiAwonc.
;‘;;l;."; 3. Mnopeite va mpookaAEoeTe aAAouc ELoayovTac TIC SLEVBUVaELC

Tl - 2 email touc.

Apaoivimen hecule

i o epee ..I g NpoaBnKn TiThou o
g i Awote evav titho otnv ekdnAwon.
Exiijuson  Epyacio  Npdepoppo povrefon 29 —

—

=]

it s gy = INMELWOTE TV NUEPOUNVIA KaL TN SLdpKeLa.

iy
& Npoobiner NpogE ey

NMpooBote evav npookekhnpevo (otnv mepintwon auvtn, n dienadn Ba

Booking pages i NpooBiurn pﬂ.:ﬁmiﬁf-_; Eﬂ:-:.glr_- Pzl : m g }L g 'i
—\—\__\__\_\__\- I
5 o e e aag “}E’?TELTL vat oTelAeTE TNV MpookAnon peéaw email otov
Weszpiim Varmagys Kere = lNpoofifqen neprypogs A oumppésou Google - n-[[p':[ Fl:"-[rl . . .
] oy e Sk S '“?x__r:“h»- MNpooBeote pa fivteodlacken Google (Google Meet) (mpoalpetika).
m :'I:'.'-\.Z:I'l!.'l"""nlrtl (43 'i:IE'II‘:I' Il_.IIZE-_ M AMIra
1 Miskarapidr A paonpabaedaes - Npoen kv asardInma —— P 3 M
i e Eilncian 30 he=n g —— MpooB&ote TNV ¥wpo diefaywync.
) Tiaks nepcosreocs oyt (RTRINY ——— ArtoBrkeloTE TV EKSHAWON.

Othie calandary + M

OT\\?/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
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XPHZH TOY GOOGLE CALENDAR

Funded by
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HuepoAoyilo Google

31
= [&] Huepohdyio | Tess | < 3> ZemtépPpuog 2025 npuﬂnhﬁ ™ne EI(ﬁﬁlﬂJUrlt; o
TP SnuoupynBnke ato nuepoAoyto.
OL Aentopepelec epdaviloviol OTAV KAVETE KALK OTO

EenmiyPpupucn. | MPOVPOUUATIOUEVD CUpBav.

Bt A R E— ﬁspmgc}tapsq:enmwa::
MOIs T 1 W 1 o i ot e Enetepyaoia

2 noumnw | g L 3 i ,

e : N oS mm mm *

T b ‘., B Mindségmenedzsment workshop ﬂlﬂv‘:}ﬁth:l :

: ﬂ ; i Tpite 23 Tenmepfipioe = 10:00am = 3 {Kgs “ [ ] I‘}hnﬂmﬂhr‘] EH_E""}LNG”;

o] Wl bl I g 1 waksopdves 1 14 F:GLU E‘-I"ﬂﬁil
H

2 . ¥ ? '
Bakifarg S ETTRELY + t_‘ ‘i . -.'r:b:.-ur::-m Vamegyei Kereskededmi #u Ipartkamena ] [ ] ”E ! {nEpl.ﬂﬂntEpﬂ}:
Ta npepokdyud pou * *"tr.“l 3] erinutes hetors #;r EHT!:F]TLLH]I'], D."l.u"TL’Ir"F]Eld]r‘! K.ATT.
WP WA Kend G eszprdm Wamingye Kersskededm &5 Ipasioman z 5 #
[] Fevédhea * e ] - - = o o ___F_,f—”ﬂf z }{‘ H}LELGLHG
YnevBupizeig Homdre; = MOl wye ™ lOui =" P S i —— H EHEﬁ.‘I.'LLIJI:I—n ou Er:}:EL KE::IEI,}{UJ[][]EE[ ato F]I_lEpﬂlﬂ'lr’LG 'lrl'l,.l:l
[ MpofoliAndepungn v
B Twc 23 ZentepBplou.

\_/’3 Wnolakeg e€lotnteg yia tig MME tou péAAovtog CHAMBEJFICOMMERCE O
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XPHZH TOY GOOGLE CALENDAR
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E HuepoAoylo Google

- E Calendar

=+ LCreatg =

Evert
-y

# . .
y e

Spoasramen sohedule

14 1% W 17 1B W 3

Eamifg pagas

My calersdars i
WETIprET YEnmeoyE Kers
[ Binhday

E"! M Lrchpla’

D Pilifyrsanlonss

[ Tasks

N

MpogBnkn TITAOU +—_

Wnorakeg de€lotnteg yia tg MME tou avpto
\VETech 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830

| . Anuloupyla epyaoioc
i 7 LSTHEIPGE L0850 1.3tnv MAEUPLKN ypapun, eMAEETE Fpyaaiec.
2. Ovopaote tnv epyaoia.

3. Mnopeite va oploete nuepopnvia Angng kot emavaindin.
4. MoAlc ohokAnpwBel, Lmopelte va TNV TOSKAPETE KoL N epyacia Ba
sftadaviotel ano tn Alota.

_H_\_h_\_
I -\_\_\-\_-
Exbiiwony Epyacia  Mpdypoppa pavrepol e

| Sept2025 T1008m ~———MpooBéate Tov titho NG Epyasiag,
fiew enovahopEdee Tan _——_————_______
_ P FNUELWWOTE TNV NUEPOUNVLIa KoL TRV wpa Tne epyaciac. H emavdindin
MNpooBikn NEpLYROPRC - — : § - ; ;
= untopel enlonc va oplotel avdloya pe thv epyacia

———— Nepwypadite tnv gpyaoia.

O gpyoaies pou =

AmoBnkevon tnv epyaoia.

i,
CHAMBER OF COMMERCE —>©

AND INDUSTRY
VESZPREM




XPHZH TOY GOOGLE CALENDAR

E HuepoAoylo Google — kKowvn Xpron Kol cuveEpyaoia
Kown xprjon oAokAnpou Tou nUEpoAoylou:

— E Huepohoyio Tesday < »  Eemtéufpioc 2025

=rp I

MOLPAOTELTE.

4  Anpicupyio

Fenripfpiog 2025

(tpeLg tedelec) —» PubBuloelc kat kowvn xpnon.

E Lr ] R T
1 ‘| 1
e & dapedt
-] ] 1
4 1 a Settings for rmy calersian
B ¥ oM s ]
& RS YT R -
5 ¥ M ]
_ n | Calerdsr serings
Fised mT
a2 Search for pao

AifEad peintidaisas of
el

Dt revi b atnnm

3. Ztnv 0Bovn mou epdaviletal
METQ TO BApa 2, WMOPELTE va
HOLPAOTELTE OAOKANPO TO

Ad-day Eee ni Taaiion s

RETelvd [Berdling
rlegd ke ChsiTalh
A= e

- .
* E Vizhi e Vilnmiegeal o
L] -

Ejiguaiwian jee st
e am

#----

;Lr; :ﬂ;r - "““‘“"“"'“"'E. o A NUEPOAOYLO ETIAEYOVTAC TNV
|_'__ PO C T 1 BT aD a9 E“I}L{]vrﬁl ”ﬂﬂgﬂﬁrﬁﬂ I:E'n:alumu Ilfl:[l Mg
: L X I §F 5 & Birthaiwys
] Toske - OuaOwWY. RETER
P90 ®

=oivi gpfan po

I L
] |
E Lnnepnapas = KUSTFmTs \

ErttAoyn aAAoynC XpwHOTOC TOU NUEPOAOYLOU (KAl TWV KATAXWPLOEWV TOU
nUepoAoyiou).

Kier] gpien pe

W Urrepragek - Msprmrapokn

OT\\?/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830

‘ t MpoaBian Ay i opdbas

Erasmus+

1.ZTnV apLoTEPN MAEVPLKN YPOUKN, EMWAEETE TO NUEPOAOYLO Tou BEAeTE v

onOBETAOTE TO BELKTN TOU TOVTLKLOU TTAVW TOU = KAVTE KALK OTO ELKOVIALOD

PUBLiosIg nuspakoyio

[l =]
WenI PR WATrarEE Insnkaciebmd 19 i2ero s

THf sy

MpaoR RN Sy

20T LK
| ElA T =T D K rspin # §f Epirmry; - Boddan

Dpsapde wdpoag Tanin, L

L Dl = FRE

Wt p B ViiTregye eesededmd 15 ahans

EEawiaryij iyl Gk Defedi

EizinT] LT pe

@ [
=" — —

Z-‘“'

-

CHAMBER OF COMMERCE
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XPHZH TOY GOOGLE CALENDAR

E Huepoloyio Google
L Anuloupyia KowvoU nuepoloyiou:
1.27T0 KATW HEPOC TNC APLOTEPNC TMAEUPLKNC
vpapunc, atnv evotnta AAa nuepodoyia,
KAVTE KALK OTO ELKOVLELO +.

e 2.210 mapdBupo nou epdaviletal, Kavte
Pe s = 4 KALK aTnv erihoyn Anutovpyla veou  _—

Aol nuepoAoyiou.
P i 3. AWOTE TOU EVa OVOUQ KoL L TiepLypadn

- 0 KO, OTN OUVEXELR, ETUPBERaLwoTE

S e o R ermAeyovrac «Anutoupyia nuepodoyioun!
Bocking pages + 4.To nUepoAOyLO TTOU POALC SNnLOUPYAONTE
My calendans N Ba epdavioTel oTnV EVOTNTA « Ta

Eyy M) OF 1)jsipos oy

-.--ili--..

a nuepoAoyta oag» otnv apLoTepr MAEUPLKN
¢ plesie Heaipiesiof Vpapun. ITn CUVEXELQ, UMOPELTE VO KAVETE
KALK OTO £lkovidLo ! (Tpelg TeAeiec) SumAa
OTO VEO NUEPOAOYLO yLa v pUBULOETE TNV

KON YOnon.

B veszprém Varmegyel Kers

[} revéchsa
= owm owmowm o wm
Nepifyman o nuspokayia
EvhagépavTo

Ed Mirtanaptar

[ Pélyaonentacé

[} Tasks Ana URL

-, O o

~
2
[ 4 __-"-'..U.n ruegohinn &

= o o o - -

Cloaywrsm

OT\\?/Q Wnolakég Se§dtnteg yia g MME tou puéAovtog
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Erasmus+

&« PuBpiosg

Gareral

A el ar Ca
fubacrbe ae npezokine

| Anmoepyio véou nregaloyio

Mispuipran oe Bppokiyi

enliiagd poaTod
From L
| et K ppecani

FuBplogig o Ta npe pekdyid pou
& Veszonim Vimegew Keresk
¥ Mimiaragiar

i Fewd@lun

& Faloornensd

Pollpiosu; o dkho pgeepedidra

& lareprdzok - Mapnrmaiily

Ta fpepobdyud pou -
Veszprém Virmegyei Kere

: Mevebln

Funded by
the European Union
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XPHZH TOY HMEPOAOIIOY GOOGLE

Funded by
the European Union

Erasmus+

E HuepolAoyilo Google

& Puspiceic OpLopog SiKaLwpATwY nUepoAoyiou

Fewikd PuBgilaeig fpEepaioylou . ; , . ,
e s 1.2ZTNV yVWOoTn QpLOTEPN TIAEUPLKN VPO, KAVTE
Wes It WaNTe gyl Keraskedeim &3 Iparkamans ' . ¢ ;
Exomyuy xat EEayuays - KALK OTO ELKOVLOLO : (TpPELC TEAELEC) OUMAQ OTO
e A R e e NUEPOAOYLO Tov erBupeite. Oa epdavioTei n
@ Pubivesc pepatoyice Slenadn pubuicewv nuepoloyiou.
| i‘“l’”"’““’ — R e e minty 2. Kavte kALK oTo elKoviblo Mpoobnkn atouwy Kat
bl MY 432,50 Coniral Eurapean T - Eud — ouddwv.
Fa “y N pookiEn esail f ovepaTe: : 3 2 :
Erbonouioes oupBivTLy Sivvrcermbloniosotil P 3. 0a epdaviotel To mapaBupo Kowvn xprion Ue
et Vestp Voo Kershodemids ks ool s v erropeevi o % OUVKEKPLUEVA ATOUC, OTIOU UITTOPELTE v
AAAES berovionis CL i e imm e ~ ewoayayete ™ SlevBuvon email Tou ATOHOU HE TO
| Evopiniion uepshoyioy o et s s :::::“” ::"E:j::m ' omnoio BEAETE va HOIPUOTELTE TO NUEPOAOYLO.
® Kandpymon ppahoyion —— e /:3, ——— 4,270 AVATITUCCOUEVO PeEVOU Aikatwuara, eTAEETE
® Eirthdays : ; r r
e i Eﬁwmﬁm,.mmm e 10 KataAAnio emimedo SIKALWUATWY,
: t: + MpaoBixn arépurs ko opibioy J‘
PulpiosIg yiao Ta qpepokiyud pow Ll

L T e ] ST PN

] @7@37 Wnorakeg 6e€totnteg ya ttg MME tou peAovtog
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GOOGLE MEET

Funded by
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Erasmus+

L‘ Google Meet

e Buvteoblaoke el anod onovdnmote: sUKoAD otn Xprnon, npoofaciuo HEow
MPOYPAUUATOC TIEPLNYNONC 1 KWvNToU,
o AiBeaiun n kowvr xprnon o8ovng Kol n guvophia,

oogle Account

@ Aoy
EZ Neoounsd orogeia q
T deopfva kol amippaT
5. Aoptlion Kohwe oploats, Veszprém Varmegyei Kereskaedelmi as Iparkamara !
. Mioyripeoreite Ta ovogcia oog, o andppnra Ko TV aoddked ong ya va kdvere 1o Goaogle va "I"'r[rl F:IE'E”‘E‘; GEDE'E
&, Aropa sm wowonolnom i

A 1RoeyEi pakiripa o eods MABeTT naposliapa

oTov AoyapLaouo
Google

B Mhnpagds monoadpogsc
L Avalinon Aevapacped Google
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L‘ Apxwkn 08ovn tou Google Meet - AHMIOYPIHEITE MIA ZYNEAPIA A APTOTEPA

1. KavTte KALK OTO ELKOVLOLO

LA Google Mest H0s-weddoet @ B & i ol : 1
Nea ouvavtnon
R BIvTEOKANCEIC KOl QUVAVTNOELS yla va EeKivroetefiLa
. yla oAoug _____—PBwrteokAfon.
TuvledeiTe, OUvepyaoTElTe Kol yIopTOoTe ams ||-.|'.'||:-.l_||E_____————~_

1o Googhe Mes]  ————

&y *
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- w % -

# =y Anuioupyla quvavTnong yla ":_
" e e OPYOTERD e : g ¢
« 6 %> -~ --- 2. EmAé€te pia amd tic 3
' = ‘Evapén dpeong ouvavtng ;
—y Q + pEn apeong nor - ertAoVEc.
E MNpoypoppatiopos ato Google
Calendar -

‘ : i 1 :
2 Asypatikd dvopa ouvavTnane 3. EmAette «Anuloupyla ouvavnong yia

Try Premium Google Meeat ap qu TEQC»,
Teaturas
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u Google Meet 1.%to nmapaBupo mov Ba epdaviotel Ba BAenete Tov cuvbeapo Tng guvavinaong,.
2. AvTiypate tov Kol otelhte tov peow email, pall ue Tnv MpoypaupaTIoUeVn wpa, g oooug BEAETE va OUMETAOXOUV
atr oulftnon apyotepa.

2uvdeouoc
oUVAVTNONG
Opiome TQ OTOKEID "
OUHUETONMS 005
Frishisr 22 o Aroga pf fe encks Blkere va : ; ;
R A A fprivopn avrypadr Tou guvBEopou TN
S aUVAVTNONG

\j Wnorakég Se€Lotnteg yia g MME tou péAAovtog
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1. Ty NMpoypauUaTIopayn wpa TNe ouvavenonc, avollte tov ouvBeEopo yia
VoL EEKLWVIOETE TN ouvopLhLo,
2. 00 Eﬁu:bﬂ.mmsi TO MOpakaTWw mapabupo.

u Google Meet

3. Mohc ovolleTe TN guvavinon, PMopouv Vo OURHETAOX0UV KOl GAAOL OUUUETEXOVIEC

QVOLYOVTOG TOV CUVBETUD KOL KAVOVTOG KALK OTO ELKOVIOLO «AlTnua ouppeToyrjcy» oto napadupo
nmou epdaviletal (wdva oUVvBEDNC Ao KIVNTO).
4. OL QUTNOELS CURUETOXAC TWY

i . OUUUETEXOVTWY ELdavilovroal otnv
-~ ’ #
(5 roeostmminn, APLOTERT] MAEUPLEN YR
Edv wamoieg Sev  gliygs  wpoowAnSci L I
mpayyoupiviag ) fva cuppeTéguy Orios O, Jewch dor pacple
fova rov ouvicopo, ymopeite EUEocAa va ’
Tov oteihete fova kdvovrag kK o7 T r— 5a. Kﬂ"-"ﬂﬂﬂc KALK OTO
crmhayf Mpoodixn aTopLy™ Kimi I ) pa g, i ﬂiﬂﬂﬂﬁﬂxﬁr}? I..ITEﬂpEiIE v
g T e g LTS,
A " gmutpéete atov
ﬁ'i"’"“ e Wk e i W rregg g

CUMHETEXOVTA Mou BplokeTal Karatkeedemi | (Eqslc)
OE VOOV Vo CUULETGO)EL A
OTn ouvavInaon.
5B. Eav MepLooOTERT ATOMA
npoonaBioouy va oUUHETHTYOUY
TOUTOXpOvVa, To OVOuaTa Toug Bua
epdaviotoly oE pua Alota. Kavovtag
kAlk oto «Amodoyr odwvs Ba
enLTpeeTe o OAouc va elgeABouy otn
ST O LUVOVTNOn TRUTOYpova.

Drricheasig

o e i
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u Google Meet

H glkdva BIVIED TOU OUPLETEXOVTO
(edv undpyouv morhol guppeTEoVTEG, KABE Elkova Ba epdaviteTal
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W Apxikn 080ovn tov Google Meet — ZEKINHZTE MIA ZYNEAPIA
1. Kavte kALK oTo elkovibilo

«Nea ouvavrnan»

L Goagle Meat nog-TeEover 0 @ @ i G
B e , Yo va EEKIVNOETE L
& Dusuerjodes I-.IIIIITE-D rIUELq Il{ﬂi GU"-’CIVTI’]EJE-[{: ____'___—'—__F___F BlutEﬂﬁhrllﬂ'r"l.
> oo yla ohoug st
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“, = ELOwilyenE sislbind i) Olreling EETT L ]
Sage® ——
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F
o Tuprdees;, | T r:—j MNpoypappatopts oo Google
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% L] i r —_ ¢ i
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u Gﬂﬂgle Meet — ZEKINHZITE MIA ZYNEAPIA AMEZA E'l:‘l"liul E'E'f]"'l'rr]; Un&pxuuu aU0 Enmﬂvé_q
YLQ TNV TIPOOKANGN CUMUETEXOVTWV:

a) Kavte khk atnv emthoyn Mpoobnkn
aAAwV KaL, oTn ouveEXELD, ETMLAEETE TIC
dleuBivoelg email TwY CURPETEXOVTWY
atnv 08ovn mou epdaviletal.

MNpooBnKn aTouwy b

A
BT .
Y & Mpaakknon

. '_l'?-:l'fl.'ll'fl: TE SY0 L ) ema
H creayTron SFaL £ Toun
- .y

&

r L r f MpoTogeis
A B) Npow0Bnote Tov oUVOETUO TNG
":ﬂ,_ sehte gy _.!'.'I: UUUEE[WI]U"][: Lléﬂ[.l.] email agrtouc von email 1 ,T:I:
gt g T e I ettt *
2 _... oot i -

OU JLLLETEYOVTEC.
von NAEKTpOVIKOU Tayudpopeiou 2 *5‘;

H dte€aywyn tng ouvavtnong eivol n idla pe ekeivn mou akoAouBeital otav oL
OUMMETEXOVIEC TIPOCKAAOUVTOL YL LLETAYEVECTEPN WPA.
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{ 4 Apxwkry 086vn Tou Google Meet — MPOrPAMMATIEMOX TO GOOGLE CALENDAR

= [N Google Mest g A 1. Kavte KAk 01O ElKOVIOLO
: " ‘ «NEa ouvavinon»
[ Mestiegs IVTECKANCEIC KAL JUVAVTNOEL ;
- S i Noels |y va EEKIVAOETE Jid
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W Apxwn oBovn touv Google Meet — NMPONPAMMATIZMOZ ZTO GOOGLE CALENDAR

7. AnoBnkeloTE TV NpoypauUaTtopevn ouvavnon! Metd and auto, 1o

1. NpooBeote Tov TiTAO TNC Google Calendar
e :
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6. Mepypadn Tng ocuvavinong
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1. Ziyaon twv
GUHHETEXOVTWV 2. PUBpon | BoAwon tou dovTou TNE oUVAVTNONG
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Mdoppeg Google:
E ¢ ETLTPENEL TN ypriyopn koL eVkoAn dnulovpyla epwinpatoloyiwy, epeuvuy, oppwy eyypadnc kol teot pe diadopouc timoug
EpWTNoEWY (T.X. moAAamAng emAoync, CUVIOUNG amavnonc).
¢ Juldhoyn kal avaivon anaviioewyv: Adol cupunmAnpwBel n dopua, oL AnavIiNoelC CUAAEYOVTOL QUTOMOTO KOl Umopouy va avaAuBoly
ot popdn nivaka (ota Google Sheets).
¢ Awpeav Kal eUKoAn kown xpnon: Mnopel va xpnolomownBel dwpeav pe evav Aoyaplacpo Google kol oL popuEeC TTou
dnuwoupyouvTal pmopouv va kowvomownbouv ebkoAa pecw email N ouvbeouou.
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Npoemuakannan nc Gopuac

Anupogisuan tne dopuac, katwotwyrac v Snuoaiua kal npoafdouyun.

Fl!,,,l-'"ﬂﬂw RAVETE KALK 0f autd, epdaviletal n akdhoudn oBovn pe Slo

- - '//’F;-'{IEFII-EHH KoL emavainin evépyeiac

Avtiypadn :}wErEuHclu QmavenTn
" (apEowe KETA T Snpoaieuon)

. Kown ypnan tne doppac g akhoug
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CUUTTANPWONC TILO EVEALKTN KoL EEATOULKEUEVN.
MAeovekTApaTa:

e ALOPOPETLKEC SLOOPOUEC LLECOL OE EVA EVLOALLO EVTUTIO: OOC ETILTPETEL VAL ONULOUPYNOETE EVTEAWC SLAPOPETIKA CUVOAXL
EPWTNOEWV HECA OTO LOLO EvTuTo. MNa TTapASELYUA, UTIOPELTE VO EXETE EEXWPLOTEC EPWTNOCELC YLOL ETILXELPNMOTLEC KOLL
EeEXWPLOTEC YL LoBnTEC N KaBnyntec. H mpwtn epwtnon kabopilel pe mola LdLoTNTA CUMIMANPWVEL TO EVTUTIO O
EPWTWHEVOC Kall, LE Baon TNV amavtnon, KAteuBUVETOL OTO OXETIKO CUVOAO EPWTNCEWV (TT.X. QLUTEC yLa TOUC KaBNyNTEC).

o EEOTOULKEUMEVEC EpWTNAOELC: SEV €lval OAEC OL EPWTNAOELC OXETLKEC Yol KABE epwTtwpevo. MNa mapadetypa, ov KAmoLog dev
£XEL aUTOKivNTO, eV YpeLAlETAL VAL ATTOVTOEL O EPWTNOELC OTIWC «[Moco ocuxva avedodlalete pe Kavouo,» N «MNou
MOPKAPETE oUVNOWC;»

e E€olkovopnon xpovou: ol epwtnNOEVTEC OAOKANPWVOUV TN CUUTTANPWON TILO YpNYopa, KoBwS BAEMOUV LOVO TIC EPWTNOELC
TToU TouC adopouv. AuTO HELWVEL eTtionc TNV TiBavotnta eykataAswpng tng dtadikaoiac.

e o emayyeApatikn epdavion: To epwTNUATOAOYLO PailveTAL TTILO AOYLKO Kol KOAQ LEAETNMEVO, YEYOVOC TTIOU QLUEAVEL TNV
EUTILOTOOUVN TWV EPWTNOEVTWV.
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	ΣΤΟΧΟΙ
	Ο στόχος του εργαλείου VETech:
	Η ανάπτυξη ψηφιακών δεξιοτήτων των μαθητών και των εκπαιδευτικών που συμμετέχουν στην επαγγελματική εκπαίδευση, καθώς και η υποστήριξη του ψηφιακού μετασχηματισμού των μικρών και μεσαίων επιχειρήσεων (ΜΜΕ) με δωρεάν ψηφιακά προσβάσιμο εκπαιδευτικό υλικό που προάγει την ανάπτυξη των ψηφιακών δεξιοτήτων των ενδιαφερομένων, διασφαλίζοντας έτσι ότι οι ψηφιακές δεξιότητες που αποκτώνται στην επαγγελματική εκπαίδευση είναι ευθυγραμμισμένες με τις ανάγκες των φορέων της αγοράς.

	Στόχος του εκπαιδευτικού υλικού «Διαδικτυακή συνεργασία – Χρήση λογαριασμού Google στην επιχείρηση»:
	Αυτό το εκπαιδευτικό υλικό παρέχει καθοδήγηση για να βοηθήσει τις μικρές και μεσαίες επιχειρήσεις να ενσωματώσουν συνειδητά και αποτελεσματικά τη βασική χρήση της διαδικτυακής συνεργασίας (για παράδειγμα, χρησιμοποιώντας έναν λογαριασμό Google/Workspace) στις καθημερινές ροές εργασίας τους. Τα εργαλεία διαδικτυακής συνεργασίας επιτρέπουν στους συμμετέχοντες —ανεξάρτητα από τη γεωγραφική τους θέση ή τη ζώνη ώρας— να συνεργάζονται σε έγγραφα, έργα ή εργασίες, είτε σε πραγματικό χρόνο είτε ασύγχρονα.
	Χρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση. Ωστόσο, οι απόψεις και οι γνώμες που εκφράζονται είναι αποκλειστικά των συγγραφέων και δεν αντανακλούν απαραίτητα αυτές της Ευρωπαϊκής Ένωσης ή του Ευρωπαϊκού Οργανισμού Εκπαίδευσης και Πολιτισμού (EACEA). Ούτε η Ευρωπαϊκή Ένωση ούτε ο EACEA μπορούν να θεωρηθούν υπεύθυνοι για αυτές.
	Ψηφιακές δεξιότητες για τις ΜΜΕ του μέλλοντος 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830




	ΕΝΗΜΕΡΩΣΕΙΣ ΣΧΕΤΙΚΑ ΜΕ ΤΟ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟ GOOGLE
	Παρακαλώ σημειώστε ότι η GOOGLE, ως δημιουργός των υπηρεσιών της Google, ενημερώνει συνεχώς την πλατφόρμα. Ως εκ τούτου, ορισμένες λειτουργίες ενδέχεται να εμφανίζονται σε διαφορετικές θέσεις στη διεπαφή, ή νεότερες λειτουργίες ενδέχεται να μην έχουν ακόμη συμπεριληφθεί στο εκπαιδευτικό υλικό τη στιγμή που το μελετάτε.
	Ταυτόχρονα, αυτό το υλικό προσφέρει μια εξαιρετική ευκαιρία να εξοικειωθείτε με τη βασική χρήση διαφόρων εφαρμογών που είναι διαθέσιμες στον λογαριασμό Google.
	Ημερομηνία σύνταξης: Σεπτέμβριος 2025

	Η ΔΟΜΗ ΤΟΥ ΕΡΓΑΛΕΙΟΛΟΓΙΟΥ VETECH
	Το εργαλείο απευθύνεται σε τρεις ομάδες, οι οποίες είναι:
	Μαθητές της επαγγελματικής εκπαίδευσης
	Εκπαιδευτές στην επαγγελματική εκπαίδευση
	ΜΜΕ

	Και οι 3 ομάδες-στόχοι θα βρουν εξειδικευμένο εκπαιδευτικό υλικό στους ακόλουθους τρεις τομείς:
	Τεχνητή νοημοσύνη (AI)
	Διαδικτυακή συνεργασία
	Δημιουργία ψηφιακού περιεχομένου
	Η δομή κάθε εκπαιδευτικού υλικού έχει ως εξής:
	Φύλλο εισαγωγής (γενική περίληψη του εργαλείου)
	Παρουσίαση PowerPoint με το λεπτομερές εκπαιδευτικό υλικό
	Φύλλο εργασίας για την υποστήριξη της πρακτικής εφαρμογής του εκπαιδευτικού υλικού (πρακτική άσκηση)
	Ερωτηματολόγιο για επανεξέταση (τεστ)



	ΟΡΙΣΜΟΣ – Διαδικτυακή συνεργασία
	Τι είναι η διαδικτυακή συνεργασία;
	Η διαδικτυακή συνεργασία αναφέρεται σε μια μορφή ψηφιακής συνεργασίας στην οποία οι συμμετέχοντες —ανεξάρτητα από τη γεωγραφική τους θέση ή τη ζώνη ώρας— συνεργάζονται σε έγγραφα, έργα ή εργασίες, είτε σε πραγματικό χρόνο είτε ασύγχρονα. Αυτό γίνεται συνήθως εφικτό μέσω λύσεων που βασίζονται στο cloud, όπως το Google Account/Workspace, το Microsoft 365 Copilot ή άλλες παρόμοιες πλατφόρμες.
	Ψηφιακές δεξιότητες για τις ΜΜΕ του μέλλοντος 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830


	ΟΡΙΣΜΟΣ – Διαδικτυακή συνεργασία
	Η διαδικτυακή συνεργασία μπορεί να λάβει διάφορες μορφές:
	Τα πιο απλά εργαλεία περιλαμβάνουν εφαρμογές ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και συνομιλίας, οι οποίες είναι κατάλληλες για γρήγορη ανταλλαγή πληροφοριών.
	Πιο σύνθετες λύσεις είναι τα εργαλεία τηλεδιάσκεψης, τα οποία επιτρέπουν στους συμμετέχοντες να επικοινωνούν πρόσωπο με πρόσωπο, να μοιράζονται παρουσιάσεις και να συζητούν θέματα μαζί.
	Τα συστήματα διαχείρισης εγγράφων που βασίζονται στο cloud επιτρέπουν σε πολλούς χρήστες να εργάζονται ταυτόχρονα σε αρχεία κειμένου, υπολογιστικά φύλλα ή παρουσιάσεις. Αυτά παρέχουν δυνατότητες συν-επεξεργασίας σε πραγματικό χρόνο, επιταχύνοντας σημαντικά την ομαδική εργασία.
	Τα εργαλεία διαχείρισης έργων και παρακολούθησης εργασιών γίνονται όλο και πιο διαδεδομένα, βοηθώντας τις ομάδες να εργάζονται με οργανωμένο τρόπο (όπως εφαρμογές ή πλατφόρμες παρακολούθησης διαδικασιών και προθεσμιών).
	Τα κοινόχρηστα ημερολόγια, οι εφαρμογές λήψης σημειώσεων και οι επεξεργαστές ερωτηματολογίων γίνονται επίσης απαραίτητα στοιχεία της καθημερινής συνεργασίας.
	Ψηφιακές δεξιότητες για τις ΜΜΕ του μέλλοντος 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830



	ΠΛΕΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ ΤΗΣ ΔΙΑΔΙΚΤΥΑΚΗΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ
	Ευελιξία: Οι συμμετέχοντες μπορούν να έχουν πρόσβαση στις απαραίτητες πληροφορίες από οπουδήποτε και από οποιαδήποτε συσκευή, χωρίς να απαιτείται φυσική παρουσία. Αυτό εξοικονομεί χρόνο και κόστος και επιτρέπει την αποτελεσματική εργασία ακόμη και για διεθνείς ομάδες.
	Επεξεργασία και επικοινωνία σε πραγματικό χρόνο: Όλες οι αλλαγές είναι ορατές αμέσως, επιτρέποντας ταχύτερη λήψη αποφάσεων και αποτελεσματικότερη επίλυση προβλημάτων.
	Οικονομική αποδοτικότητα: Υπάρχουν διαθέσιμες δωρεάν πλατφόρμες, καθώς και συστήματα με συνδρομή. Τα τελευταία προσφέρουν πιο προηγμένες λειτουργίες, ενώ οι συνδρομές καθιστούν τα έξοδα πιο προβλέψιμα.
	Αξιοπιστία: Οι μεγάλοι πάροχοι υπηρεσιών εφαρμόζουν υψηλά πρότυπα ασφάλειας και προστασίας δεδομένων.
	Εξοικονόμηση χώρου αποθήκευσης: Το περιεχόμενο δεν καταλαμβάνει χώρο αποθήκευσης στη συσκευή των χρηστών, καθώς αποθηκεύεται στο cloud. Αυτό μειώνει το φορτίο στους υπολογιστές, ενώ παράλληλα εξασφαλίζει ότι το υλικό είναι προσβάσιμο από οπουδήποτε και από οποιαδήποτε συσκευή.
	Ευελιξία: Είτε πρόκειται για μια μικρή ομάδα είτε για έναν μεγαλύτερο οργανισμό, τα εργαλεία μπορούν εύκολα να προσαρμοστούν στο μέγεθος και τις ανάγκες της ομάδας.

	ΠΡΟΚΛΗΣΕΙΣ ΤΗΣ ΔΙΑΔΙΚΤΥΑΚΗΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ
	Αξιόπιστη, γρήγορη σύνδεση στο διαδίκτυο: Η συνεργασία ενδέχεται να διακοπεί αν η σύνδεση στο δίκτυο είναι αδύναμη.
	Ενημερώσεις και αλλαγές στα εργαλεία: Τα εργαλεία διαδικτυακής συνεργασίας αναπτύσσονται συνεχώς από τους παρόχους υπηρεσιών. Η χρήση τους απαιτεί συνεχή εκμάθηση και προσαρμογή, και ορισμένοι συμμετέχοντες ενδέχεται να αντισταθούν στις αλλαγές.
	Ασφάλεια δεδομένων: Αν και οι πάροχοι προσφέρουν ισχυρή προστασία, τα λάθη των χρηστών —όπως αδύναμοι κωδικοί πρόσβασης ή λανθασμένα ρυθμισμένα δικαιώματα— μπορούν να δημιουργήσουν σοβαρούς κινδύνους.
	Έλλειψη προσωπικής αλληλεπίδρασης: Είναι πιο δύσκολο να διατηρηθούν άμεσες ανθρώπινες σχέσεις σε ένα διαδικτυακό περιβάλλον.

	ΣΗΜΑΣΙΑ ΤΗΣ ΔΙΑΔΙΚΤΥΑΚΗΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ
	Τα εργαλεία διαδικτυακής συνεργασίας προσφέρουν οικονομική αποδοτικότητα,  δραστηριότητα ανεξάρτητη από το χρόνο και τον τόπο, καθώς και γρήγορη ανταπόκριση.
	Η ψηφιακή συνεργασία επιτρέπει στις ΜΜΕ να ξεπεράσουν τους γεωγραφικούς και χρονικούς περιορισμούς.
	Τα εργαλεία διαδικτυακής συνεργασίας (π.χ. κοινή επεξεργασία εγγράφων, συστήματα παρακολούθησης εργασιών, κοινόχρηστα ημερολόγια) υποστηρίζουν την αποτελεσματική ομαδική εργασία. Μέσω της διαδικτυακής συνεργασίας, οι επιχειρηματικές διαδικασίες γίνονται πιο διαφανείς.
	Επιτρέπει την ταχεία ροή πληροφοριών σε πραγματικό χρόνο. Οι εταιρείες μπορούν να ανταποκρίνονται πιο γρήγορα στις αλλαγές της αγοράς.
	Μειώνει το κόστος για τις επιχειρήσεις, καθώς δεν υπάρχει ανάγκη να επενδύσουν σε ακριβούς διακομιστές ή νέα υποδομή πληροφορικής — όλες οι πληροφορίες είναι διαθέσιμες σε αποθήκευση που βασίζεται στο cloud.
	Ψηφιακές δεξιότητες για τις ΜΜΕ του μέλλοντος 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830



	ΕΡΓΑΛΕΙΑ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ  I.
	ΓΙΑ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟΥΣ ΣΚΟΠΟΥΣ:
	Επεξεργασία εγγράφων και κοινή χρήση αρχείων
	Google Drive – Ένα κλασικό δωρεάν πακέτο που επιτρέπει στους χρήστες να δημιουργούν, να επεξεργάζονται συνεργατικά και να αποθηκεύουν έγγραφα (αρχεία κειμένου, υπολογιστικά φύλλα, παρουσιάσεις) στο cloud.
	Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive) – Μια απλοποιημένη διαδικτυακή έκδοση του Office, διαθέσιμη δωρεάν με λογαριασμό Microsoft.
	Dropbox – Κατάλληλο για κοινή χρήση αρχείων και βασική συνεργασία.

	Διαχείριση έργων και εργασιών
	Trello – Ένα απλό, διαισθητικό εργαλείο οπτικής διαχείρισης εργασιών και έργων που οργανώνει εργασίες, λίστες και κάρτες χρησιμοποιώντας πίνακες Kanban. Οι εργασίες απεικονίζονται ως κάρτες που μετακινούνται μεταξύ στηλών, διευκολύνοντας την αναγνώριση των εργασιών που βρίσκονται σε εξέλιξη και αυτών που έχουν ολοκληρωθεί.
	Todoist – Ιδανικό για μικρές ομάδες και βασική διαχείριση εργασιών.
	ClickUp – Μια ευέλικτη λύση διαχείρισης έργων, της οποίας η δωρεάν έκδοση περιλαμβάνει λίστες εργασιών, πίνακες και ημερολόγια.


	ΕΡΓΑΛΕΙΑ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ  II.
	ΓΙΑ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟΥΣ ΣΚΟΠΟΥΣ:
	Επικοινωνία και συνομιλία
	Microsoft Teams – Η συνομιλία, οι κλήσεις και οι βασικές λειτουργίες συσκέψεων είναι διαθέσιμες ακόμη και στο δωρεάν πακέτο.
	Google Chat – Μπορεί να χρησιμοποιηθεί για ανταλλαγή μηνυμάτων με λογαριασμό Google χωρίς συνδρομή.
	Slack – Ένα από τα πιο δημοφιλή εργαλεία επικοινωνίας για ομάδες, με δωρεάν έκδοση που περιλαμβάνει περιορισμένο αρχείο μηνυμάτων.

	Βιντεοδιασκέψεις και συναντήσεις
	Google Meet – Οποιοσδήποτε διαθέτει λογαριασμό Google μπορεί να ξεκινήσει ομαδικές βιντεοκλήσεις (η δωρεάν έκδοση επιτρέπει έως 60 λεπτά ανά συνάντηση).
	Zoom – Η δωρεάν έκδοση υποστηρίζει συναντήσεις διάρκειας έως 40 λεπτών.
	Microsoft Teams – Μια ολοκληρωμένη πλατφόρμα επικοινωνίας και συνεργασίας που συνδυάζει συνομιλία, βιντεοκλήσεις, κοινή χρήση αρχείων και διαχείριση έργων σε μία ενιαία διεπαφή.


	ΕΡΓΑΛΕΙΑ ΔΙΑΔΙΚΤΥΑΚΗΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ  III.
	ΓΙΑ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΟΥΣ ΣΚΟΠΟΥΣ:
	Σημειώσεις
	Google Keep – Γρήγορη λήψη σημειώσεων, δημιουργία λιστών και ανταλλαγή ιδεών.
	Notion – Ένα ολοκληρωμένο σύστημα λήψης σημειώσεων και διαχείρισης γνώσεων. Η δωρεάν έκδοση είναι επαρκής για μικρές ομάδες.
	Evernote – Μια κλασική εφαρμογή λήψης σημειώσεων με βασικές λειτουργίες διαθέσιμες δωρεάν.

	Λύσεις ημερολογίου
	Google Calendar – Μία από τις πιο διαδεδομένες λύσεις ημερολογίου παγκοσμίως, με στενή ενσωμάτωση σε εφαρμογές του Google Workspace, όπως το Gmail και το Google Meet.
	Microsoft Outlook Calendar – Επίσης ευρέως χρησιμοποιούμενο, ιδιαίτερα μεταξύ όσων χρησιμοποιούν τη σουίτα Microsoft 365.
	Zoho Calendar – Ιδιαίτερα χρήσιμο για ομάδες που χρησιμοποιούν το οικοσύστημα Zoho. Επιτρέπει την κοινή χρήση ημερολογίου, τη διαχείριση εκδηλώσεων και την ενσωμάτωση με άλλες εφαρμογές Zoho.


	ΟΡΙΣΜΟΣ – ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ GOOGLE ΚΑΙ WORKSPACE
	ΤΙ ΕΙΝΑΙ ΤΟ GOOGLE WORKSPACE;
	Το Google Workspace είναι μια διαδικτυακή πλατφόρμα συνεργασίας και παραγωγικότητας που βασίζεται στο cloud και έχει αναπτυχθεί από την Google ειδικά για επιχειρήσεις. Στόχος της είναι να παρέχει, μέσα σε ένα ενιαίο ολοκληρωμένο οικοσύστημα, όλα τα εργαλεία που μπορεί να χρειαστεί μια ομάδα ή ένας οργανισμός για αποτελεσματική συνεργασία, επικοινωνία και εργασία.

	ΤΙ ΕΙΝΑΙ Ο ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ GOOGLE;
	Ο λογαριασμός Google είναι ένας δωρεάν λογαριασμός χρήστη για τις υπηρεσίες της Google που παρέχει πρόσβαση σε όλες τις βασικές υπηρεσίες της Google.

	ΟΙ ΠΙΟ ΣΥΧΝΑ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΗΣ GOOGLE:
	Στο Google Workspace και στον λογαριασμό Google διατίθενται οι ίδιες εφαρμογές (π.χ. Drive, Meet, Chat, Calendar κ.λπ.). Η διαφορά δεν έγκειται στις ίδιες τις εφαρμογές, αλλά στο γεγονός ότι η έκδοση του Google Workspace προσφέρει  επιπλέον λειτουργίες, επιλογές διαχείρισης και εκτεταμένο χώρο αποθήκευσης για επιχειρήσεις.

	ΣΥΓΚΡΙΣΗ
	Κριτήριο
	Λογαριασμός Google (δωρεάν)
	Google Workspace (συνδρομή)
	Αποθήκευση
	15 GB δωρεάν αποθηκευτικού χώρου που μοιράζεται μεταξύ Drive, Gmail και Φωτογραφιών
	30 GB – 5 TB (ανάλογα με τη συνδρομή)

	Δικός
	δική σας διεύθυνση G-mail (@gmail.com)
	δικό όνομα εταιρείας/τομέα (@company.com)

	Διαχείριση
	χωρίς κεντρική διεπαφή διαχείρισης
	Κονσόλα διαχείρισης: διαχείριση χρηστών, δικαιώματα, ρυθμίσεις ασφαλείας.

	Ομαδική εργασία
	Ατομική κοινή χρήση, περιορισμένος έλεγχος.
	Προηγμένες επιλογές κοινής χρήσης, ομάδες, λεπτομερή δικαιώματα.

	Ασφάλεια
	Βασική ασφάλεια (2FA)
	Προηγμένες λειτουργίες ασφάλειας και συμμόρφωσης: έλεγχος, καταγραφή, κρυπτογράφηση

	Υποστήριξη
	Βοήθεια
	Τηλεφωνική και ηλεκτρονική υποστήριξη πελατών 4/7

	Επιπλέον λειτουργίες
	Google Docs, Sheets, Slides, Keep κ.λπ.



	ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΗΣ GOOGLE ΓΕΝΙΚΑ
	ΠΕΔΙΑ ΧΡΗΣΗΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΗΣ GOOGLE (ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑΤΑ) ΣΤΗ ΖΩΗ ΤΩΝ ΜΜΕ
	Gmail: Χρησιμοποιήστε επαγγελματικές εταιρικές διευθύνσεις email, ακόμη και με το δικό σας όνομα τομέα.
	Google Calendar: Συντονίστε αποτελεσματικά τις συναντήσεις της ομάδας και τα ραντεβού με τους πελάτες.
	Google Drive: Αποθηκεύστε αρχεία σε μια κεντρική τοποθεσία με ασφάλεια.
	Google Docs: Συνεργαστείτε σε πραγματικό χρόνο για την εκπόνηση προτάσεων με πολλά μέλη της ομάδας.
	Google Sheets: Διαχειριστείτε προϋπολογισμούς και αποθέματα σε μορφή προσβάσιμη από την ομάδα.
	Google Slides: Δημιουργήστε γρήγορα και μοιραστείτε επαγγελματικές παρουσιάσεις με πελάτες ή συναδέλφους.
	Google Meet: Διοργανώστε διαδικτυακές συναντήσεις με πελάτες, συνεργάτες ή συναδέλφους που βρίσκονται σε απομακρυσμένες τοποθεσίες.
	Google Chat: Επιτρέψτε τη γρήγορη εσωτερική επικοινωνία και τον διαμοιρασμό εργασιών εντός της ομάδας.
	Google Keep (Notes/Google Note): Μια δωρεάν εφαρμογή για τη δημιουργία σημειώσεων με κείμενο, λίστες, εικόνες ή φωνητικές σημειώσεις/υπενθυμίσεις.
	Google Forms: Μια εφαρμογή δημιουργίας φορμών για τη δημιουργία ερευνών, ερωτηματολογίων και τεστ, καθώς και για την παρακολούθηση των αποτελεσμάτων.

	ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ GOOGLE
	Δωρεάν, για προσωπική χρήση ή μικρές ομάδες.
	Ανοίξτε τη σελίδα https://accounts.google.com/signup!
	Εισάγετε τα προσωπικά σας στοιχεία!
	Κάντε κλικ στο κουμπί "Επόμενο"!
	Καταχωρίστε πληροφορίες ανάκτησης (προαιρετικά)!
	Εισάγετε την ημερομηνία γέννησης και το φύλο σας!
	(Αυτό βοηθά το Google να εξατομικεύσει τις υπηρεσίες για εσάς.)

	Επαληθεύστε τον αριθμό τηλεφώνου σας! (εάν έχει δοθεί)
	Διαβάστε και αποδεχτείτε τους όρους και τις προϋποθέσεις!
	Κάντε κλικ στο κουμπί «Συμφωνώ»!
	Τώρα μπορείτε να έχετε πρόσβαση σε όλες τις εφαρμογές της Google.

	ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ GOOGLE WORKSPACE
	Για συνδρομές και για επιχειρήσεις.
	Ανοίξτε τη σελίδα https://workspace.google.com!
	Κάντε κλικ στο κουμπί «Ξεκινήστε»!
	Εισάγετε τα στοιχεία της επιχείρησής σας!
	Εισαγάγετε τα στοιχεία του διαχειριστή!
	(πλήρες όνομα, επαγγελματική διεύθυνση email)
	Εισάγετε το όνομα του domain σας!
	(Εάν δεν έχετε, η Google θα σας προσφέρει βοήθεια για την αγορά ενός domain.)
	Δημιουργήστε λογαριασμούς χρηστών!
	(Μπορείτε να προσθέσετε επιπλέον λογαριασμούς για τους υπαλλήλους σας αργότερα.)
	Επαληθεύστε τον τομέα σας!
	Ρυθμίστε το email! (Εγγραφές MX)
	Η Google παρέχει τις εγγραφές MX που πρέπει να ρυθμιστούν, ώστε το Gmail να μπορεί να διαχειρίζεται τα email σας.
	Επιλέξτε τη συνδρομή σας!
	(Διατίθεται δωρεάν δοκιμαστική περίοδος 14 ημερών)
	Αποκτήστε πρόσβαση στο Google Workspace!

	ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ GOOGLE ΣΤΟ ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ
	ΤΑ ΠΑΡΑΚΑΤΩ ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑΤΑ ΔΕΙΧΝΟΥΝ ΤΗ ΒΑΣΙΚΗ ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΤΡΙΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΗΣ GOOGLE ΠΟΥ ΑΝΑΦΕΡΟΝΤΑΙ ΠΑΡΑΚΑΤΩ
	Google Calendar: Επεξεργασία καταχωρήσεων ημερολογίου.
	Google Meet: Οργάνωση και διεξαγωγή διαδικτυακών συναντήσεων με απομακρυσμένους συμμετέχοντες.
	Google Forms: Δημιουργία φορμών για το σχεδιασμό ερευνών, ερωτηματολογίων και τεστ, καθώς και για την παρακολούθηση των αποτελεσμάτων.

	ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ GOOGLE
	Ημερολόγιο Google:
	Ηλεκτρονικό ημερολόγιο που μπορεί να συγχρονιστεί σε υπολογιστές και κινητές συσκευές.
	Βοηθά στην παρακολούθηση ραντεβού, συναντήσεων και εκδηλώσεων.
	Δωρεάν χρήση με λογαριασμό Google.
	Υπηρεσίες Google  στο λογαριασμό Google
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	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE CALENDAR
	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE CALENDAR
	Επιλογή αλλαγής χρώματος του ημερολογίου (και των καταχωρίσεων του ημερολογίου).

	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE CALENDAR
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	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE MEET
	Η διεξαγωγή της συνάντησης είναι η ίδια με εκείνη που ακολουθείται όταν οι συμμετέχοντες προσκαλούνται για μεταγενέστερη ώρα.

	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE MEET
	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE MEET
	6. Περιγραφή της συνάντησης

	ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ GOOGLE MEET
	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ ΤΟΥ GOOGLE
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	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ GOOGLE FORMS
	Google Forms – ΤΜΗΜΑΤΟΠΟΙΗΣΗ
	Η διαίρεση σε ενότητες (διακλάδωση ή «μετάβαση» με βάση τις απαντήσεις) καθιστά τη φόρμα και τη διαδικασία συμπλήρωσης πιο ευέλικτη και εξατομικευμένη.

	Πλεονεκτήματα:
	Διαφορετικές διαδρομές μέσα σε ένα ενιαίο έντυπο: σας επιτρέπει να δημιουργήσετε εντελώς διαφορετικά σύνολα ερωτήσεων μέσα στο ίδιο έντυπο. Για παράδειγμα, μπορείτε να έχετε ξεχωριστές ερωτήσεις για επιχειρηματίες και ξεχωριστές για μαθητές ή καθηγητές. Η πρώτη ερώτηση καθορίζει με ποια ιδιότητα συμπληρώνει το έντυπο ο ερωτώμενος και, με βάση την απάντηση, κατευθύνεται στο σχετικό σύνολο ερωτήσεων (π.χ. αυτές για τους καθηγητές).
	Εξατομικευμένες ερωτήσεις: δεν είναι όλες οι ερωτήσεις σχετικές για κάθε ερωτώμενο. Για παράδειγμα, αν κάποιος δεν έχει αυτοκίνητο, δεν χρειάζεται να απαντήσει σε ερωτήσεις όπως «Πόσο συχνά ανεφοδιάζετε με καύσιμα;» ή «Πού παρκάρετε συνήθως;»
	Εξοικονόμηση χρόνου: οι ερωτηθέντες ολοκληρώνουν τη συμπλήρωση πιο γρήγορα, καθώς βλέπουν μόνο τις ερωτήσεις που τους αφορούν. Αυτό μειώνει επίσης την πιθανότητα εγκατάλειψης της διαδικασίας.
	Πιο επαγγελματική εμφάνιση: Το ερωτηματολόγιο φαίνεται πιο λογικό και καλά μελετημένο, γεγονός που αυξάνει την εμπιστοσύνη των ερωτηθέντων.


	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	11. Η ρύθμιση έχει ολοκληρωθεί.  Εάν ένας μαθητής συμπληρώσει τη φόρμα, θα απαντήσει στην ερώτηση «Πόσο συχνά χρησιμοποιείς…;» μετά την πρώτη ερώτηση

	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	Φόρμες Google – ΟΘΟΝΗ ΚΑΤΑ ΤΗ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ
	Ο ερωτώμενος προσθέτει τη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου.
	Ο ερωτώμενος επιλέγει την απάντηση. (τώρα: μαθητής)
	Κάντε κλικ στο κείμενο «Επόμενο» και ο ερωτώμενος θα δει μόνο τις ερωτήσεις που αφορούν τους μαθητές.


	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	Google Forms – ΟΘΟΝΗ ΚΑΤΑ ΤΗ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ
	Ο ερωτώμενος βλέπει μόνο τις ερωτήσεις που αφορούν τους μαθητές.
	Ερώτηση και επιλογές
	Εάν ο ερωτώμενος επιθυμεί να αλλάξει την απάντησή του, μπορεί να επιστρέψει στην προηγούμενη ερώτηση.
	Εάν δεν υπάρχουν άλλες ερωτήσεις, θα εμφανιστεί το κείμενο «Υποβολή», στο οποίο μπορεί να κάνει κλικ για να υποβάλει τη φόρμα.


	ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΜΩΝ GOOGLE
	ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ GOOGLE
	Υπηρεσία υποστήριξης Google για το Google Calendar >>
	Υπηρεσία υποστήριξης Google για το Google MEET >>
	Υπηρεσία υποστήριξης Google για τα Φόρμες Google >>

	Σας ευχαριστούμε για την προσοχή  και καλή επιτυχία στη μάθησή σας.

